PORTARIA N° 040/2006/GBSES

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso de suas atribuigdes legais, e

Considerando a necessidade em implantar padrdes na especificacdo e aquisicao de bens
e servigos, bem como estabelecer fluxos para estas aquisigdes no ambito da Secretaria de Estado de
Saude;

Considerando o interesse em se racionalizar e implantar com seguranca a qualidade nos
gastos publicos dentro das areas de gestéo da Secretaria;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar os padrdes de especificagOes para aquisi¢o de bens e servicos por esta
Secretaria de Estado de Salde, através do Termo de Referéncia apresentado conforme anexo 1.

Art. 2° Estabelecer o fluxo dastarefas, conforme apresentado no anexo I1.

Art. 3° Toda necessidade de aquisi¢éo deve estar expressa no Plano de Trabalho Anual
- PTA.

Art. 4° O descumprimento a esta Portaria, atribui-se responsabilidade ao infrator,pelo
desdobramento dos danos que causar.

Art. 5° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Registrada,

Publicada,

CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 15 de marco de 2006.

AUGUSTINHO MORO
Secretério de Estado de Salde
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ANEXO | — PORTARIA SES/MT N° 040/2006/GABSES

TERMO DE REFERENCIA

01 — IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE
Unidade:

Interessado/Responsavel:

Contato:

02 — OBJETO (Art. 14 e 15 da Lei 8666/1993)

03 — JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO

04 — PREVISAO ORCAMENTARIA (Art. 14 da Lei 8666/1993)

Programa:

Projeto Atividade:

Medida:

Tarefa:

Natureza da despesa: Classificac@o da Despesa:........cccoeevvevueeeieeeeeeeennnnn.
Fonte: (recomenda-se consulta a CPO para quantificar o saldo e a classificacdo da despesa)

05 — QUANTIFICACAO E ESPECIFICACOES TECNICAS (Art. 15 — Lei 8666/1993)

06 — VALOR ESTIMADO/COTACAQ

07 — PRAZO PARA ENTREGA/EXECUCAO

08 — LOCAL DE ENTREGA/REALIZACAO/INSTALACAO

09 — CONDICOES GERAIS

10— LOCAL E DATA

11 — ASSINATURAS DA UNIDADE DEMANDANTE

Gerente da Unidade Solicitante Coordenador Responsavel pela Superintendente Responsavel pela
Unidade Unidade

12 — APROVACAO DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS
() APROVADO
( ) NAO APROVADO (devolver para Unidade Demandante, com justificativa)

Data assinatura do responsavel

13 — APROVAGCAO DO VALOR ESTIMADO/COTACAO (COLIAQ/GEPEAQ)

( ) APROVADO

() NAO APROVADO (notificar a Unidade Demandante, via fax ou telefone, com intuito de corrigir a falha
identificada e dinamizar o processo)

Data assinatura do responsavel

14 — ALOCAGAO DE RECURSO ORGAMENTARIO (COPROR/GEPLOR)

() existéncia de saldo orgamentario, em anexo o Pré Empenho de Despesa
() inexisténcia de saldo orgcamentario (devolver para Unidade Demandante)

Data assinatura da Coordenadoria e Geréncia

15 — AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA
() Autorizo os procedimentos legais para contratagdo/execu¢ao/aquisi¢ao.
() N&o autorizo (devolver para COPROR, com justificativa)
Data e assinatura do Ordenador de Despesa

16 — PROCESSO DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
- A COLIAQ/GEPEAQ para prosseguimento ao processo.
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FLUXOGRAMA DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - PORTARIA SES/MT N° 040/2006/GABSES

Unidade Habilitada para

Aprovagéo de Especificagdo CEEERCE PG

Ui B s Geréncia de Coordenadoria de Programagéo e

Ordenador de Despesa

Coordenadoria de

Fazer justificativa,

— datar e assinar
Condigdes Gerais:
Necessidade de
amostras, ficha Em desacordo
técnica, ensaio
quimico ou
certificagéo,

Definir prazo e
local de entrega/
execugio

Protocolar e Aprovar
formalizar 6
processo

Coordenador e De acordo
Superintendente

nica

Datar e assinar

Téci
e quantidade

Comparar com
Datar e assinar (R l?a s
Devolver com através de
justificativa planilha

De acordo
com padrBes do
Estado?

sim

Alocar recurso Datar e assinar

orgamentario

Existe

Anexar Pré Empenho

de Despesa, datar e
assinar

Devolver com

Cancelar Ped
Tomar ciencia Empenho e devolver |«
com justificativa

justificativa

Protocolo Orgamento / GEPRO Técnica Aquisicdo /COLIAQ Licitagdo e Aquisi¢do
Unidade;
Interessado/
responsavel e
forma de contato
identificar 0
Demandante,
Descrigio
Definir o
objeto precisa, - Material
suficiente e - Material de consumo
lara ou expediente;
- Material e Insumos
hospitar e laboratorial;
Justificar a - Medicamentos;
aquisicéo ou - Servigo de Terceiros;
contratagéo - Obras e Reformas e
- Servigos
continuados.
Consular Via Quantificar saldo e
(3 telefone classificar despesa
orcamentaria
Programa; Projeto
Atividade;Medida;
Tarefa; Natureza da
despesa; Fonte.
Quantificar e fazer
técnicas
Devolver com
justificativa «
Informar prego
considerado no
PTA
[Pesquisar por
telefone.
Objetos com
Sugerir 3
fomnecedores e || PreSO8 1 SAD
informar média
le preco EEPEAQ

Tomar as
providéncias para a
aquisiio
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